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Số:         /KH-LTT-ĐT
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày       tháng 10 năm 2019
KẾ HOẠCH
Xây dựng chương trình, giáo trình môn học Bảo vệ môi trường,  sử dụng năng lượng và tài nguyên hiệu quả, nghề Công nghệ Ô tô, trình độ Cao đẳng 

Căn cứ Thông tư số 21/2018/TT-BLĐTBXH, ngày 30 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội ban hành Quy định tiêu chí xác định chương trình chất lượng cao trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng;

Căn cứ Thông tư số 03/2017/TT- BLĐTBXH, ngày 01 tháng 03 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội ban hành Quy định về quy trình xây dựng, thẩm định và ban hành chương trình; tổ chức biên soạn, lựa chọn, thẩm định giáo trình đào tạo trình độ trung cấp, trình độ cao đẳng;

Căn cứ nội dung buổi họp triển khai xây dựng chương trình môn học/mô đun Xanh hóa cho nghề Công nghệ ô tô ngày 30 tháng 9 năm 2019.
Nay Hiệu trưởng yêu cầu các Ban biên soạn chương trình thực hiện kế hoạch như sau: 

	TT
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	PHÂN CÔNG THỰC HIỆN

	1
	30/9/2019 
	Họp Ban giám hiệu, Trưởng phòng TS – ĐT và các thành viên liên quan.
	- BGH: chỉ đạo chung.
- Phòng TS – ĐT: trình bày các vấn đề có liên quan để thực hiện.

- Các thành viên thảo luận thống nhất.

	2
	01/10/2019 đến 20/10/2019
	· Thành lập và ban hành các Quyết định:   Ban biên soạn; Hội đồng Thẩm định.
- Nhiêm vụ của Ban biên soạn cần thực hiện các nội dung như sau

1. Cấu trúc giáo trình:

* Xác định mục tiêu của chương, bài trong môn học, mô đun.
* Xác định kiến thức cốt lõi, đặc trưng, kết cấu bài giảng để hình thành kỹ năng nhằm đạt được mục tiêu của chương, bài trong môn học, mô đun.
* Xin ý kiến chuyên gia để thống nhất về cấu trúc của giáo trình.
* Tổng hợp, hoàn thiện nội dung về cấu trúc của chương trình, giáo trình.
2. Tiến hành nội dung biên soạn.

* Nghiên cứu chương trình đào tạo của ngành, nghề, chương trình chi tiết môn học, mô đun.

* Thu thập, tham khảo các tài liệu có liên quan.

* Biên soạn nội dung chi tiết của giáo trình (theo mẫu).

* Xin ý kiến chuyên gia về từng nội dung của giáo trình.

* Tổng hợp ý kiến góp ý, hoàn thiện giáo trình.

3. Hội thảo xin ý kiến chuyên gia
4. Sửa chữa, biên tập, hoàn thiện dự thảo giáo trình.
	- BGH

- Ban biên soạn
- Các chuyên gia
- Phòng TS – ĐT

	3
	Trước 

23/10/2019
	-  Họp Ban biên soạn về từng nội dung của chương trình, giáo trình đào tạo
	- BGH

- Phòng TS – ĐT

- Ban Biên soạn

	5
	Trước 30/10/2019
	- Ban biên soạn hiệu chỉnh, bổ sung và hoàn tất, chương trình môn học.
- Ban biên soạn nộp giáo trình, chương trình hoàn chỉnh sau báo cáo cho phòng TS - ĐT để tổng hợp trình Hội đồng thẩm định, nghiệm thu sau khi họp chuyên môn
	- Phòng TS – ĐT 

- Ban Biên soạn

	6
	Trước

15/11/2019
	- Tổ chức họp thẩm định, nhận xét, đánh giá về bản dự thảo giáo trình, chương trình đào tạo.
- Ban biên soạn báo cáo kết quả biên soạn giáo trình, chương trình đào tạo
	- Hội đồng thẩm định

- Phòng TS – ĐT

- Ban Biên soạn

	8
	Từ 16/11/2019

đến 18/11/2019
	- Ban biên soạn hiệu chỉnh, bổ sung (nếu có) và hoàn tất giáo trình, chương trình môn học theo ý kiến Hội đồng 

- Phòng TS – ĐT xây dựng và trình Hội đồng thẩm định phê duyệt Kế hoạch tổ chức Hội nghị giáo trình, chương trình đào tạo của môn học.
	- Ban Giám hiệu

- Phòng TS – ĐT

- Ban Biên soạn

	9
	Từ 20/11/2019
đến 25/11/ 2019
	Họp Hội đồng thẩm định giáo trình nhận xét, đánh giá về bản dự thảo giáo trình, chương trình; Chủ tịch hội đồng thẩm định kết luận về chất lượng giáo trình, chương trình đào tạo.
	- Hội đồng thẩm định

- Phòng TS – ĐT

- Ban Biên soạn

	10
	Trước 30/11/2019
	- Phòng TS – ĐT gửi ý kiến phản hồi về Ban biên soạn (nếu có).
Ban biên soạn hoàn thiện giáo trình đào tạo theo ý kiến góp ý của Hội đồng thẩm định.
	- Ban biên soạn

	11
	Từ 01/12/2019
đến 10/12/2019
	- Tổ chức Hội nghị chuyên môn về giáo trình, chương trình dự kiến có 2 báo cáo viên (01 báo cáo viên báo cáo về giáo trình và 01 báo cáo viên báo cáo vể chương trình môn học)
	- Ban Giám hiệu
- Các chuyên gia, ...

- Phòng TS – ĐT
- Ban biên soạn

	12
	Từ 10/12/2019
đến 15/12/2019
	- Nghiệm thu và thanh lý hợp đồng giáo trình, chương trình.
	- Ban Giám hiệu

- Phòng TS – ĐT
- Ban biên soạn


Nơi nhận:                                                                                   HIỆU TRƯỞNG

- P.TS-ĐT và các khoa ;
- Ban Giám Hiệu ;

- Lưu VT, P.TS-ĐT.
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